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KAFILE EVRAKLARI

1) Kafile Oluru

2) Seyahat Taahhit Belgesi

3) Veliizin Belgesi

4) Yolluk ve Yevmiye Yazisi
5) Konaklama Talep Yazisi(GSB yurtlarinda konaklayacaklar)

Kiralik Arag ile Seyahat
Arag Belgeleri

Seyahat Arag Kiralama Sozlesmesi

Ruhsat fotokopisi

Tasit Karti (D2 Yetki Belgesi)

Arac Muayene Raporu fotokopisi

Trafik Sigorta Policesi fotokopisi

Ferdi Koltuk Kaza Sigorta Policesi fotokopisi

Sofor Belgeleri

Ehliyet fotokopisi

Mesleki Yeterlilik Belgesi (SRC 2)
Psiko-teknik Saglik Raporu (Son 5 yil)
Adli Sicil Kaydi

Resmi Arag ile Seyahat
a. Arag Belgeleri

1) ilgili kurumdan alinmis arag tahsis yazisi
2) Ruhsat fotokopisi

b. Sofér Belgeleri

1) Ehliyet fotokopisi
2) ilgili kurumdan alinmis gérevliendirme
yazisi

Tarifeli Arag ile Seyahat

1) Gidis-donis otobis biletleri
2) llgeler arasi otobiis/minibiis biletleri

internet adresi: https://canakkale.gsb.qov.tr/Sayfalar/877/411/Gerekli%20Belgeler.aspx



https://canakkale.gsb.gov.tr/Sayfalar/877/411/Gerekli%20Belgeler.aspx

EVRAK HAZIRLAMA SURECINDEN ONCE BiLINMESi GEREKENLER

Kafile Olur’u Okul Sporlari Birimi’'ne imzaya sunulmadan 6nce tiim evraklar hazirlanmis
olmalidir. imza siireci Kafile Olur’u ile evraklariniz kontrol edildikten sonra baslatilacaktir.

Canakkale merkez ilgesindeki imza sirasi; okul midiirii, GSiM Okul Sporlari Sube Miidiirii,
il Milli Egitim Midiirii, GSIM il Midiri, Vali Yardimeisi seklindedir.

Diger ilceler evrak islemlerini Genglik ve Spor ilge Miidirligi ile yiriitecek olup, imza
sirasi; okul mudird, ilce Milli Egitim Sube Mudird, ilce Milli Egitim Mudiri, Genglik ve
Spor ilge Miidiirli, Kaymakam seklindedir.

Yarisma oncesinde avans talep eden kafileler, 6demenin yetisebilmesi icin en az 10 giin
oncesinden resmi yazisma surecini baslatmalidirlar.

Merkez ilceden il disi yarismalara katilacak okullar yarismanin gerceklesecegi ilde
konaklama talep edeceklerse konaklama talep yazisi, okul midurliga tarafindan
kurumumuza iletiimek uzere il Milli Egitim Midirligi’ne en az 10 giin dnceden
yazilmahdir.

Diger ilgelerden il disi yarismalara katilacak okullar yarismanin gergeklesecegi ilde
konaklama talep edeceklerse konaklama talep yazisi, okul midirligi tarafindan yazisma
siireci uzayacag! icin en az 15 giin dncesinde kurumumuza iletilmek tizere ilge Milli Egitim
Mudurligid’ne yazilmalidir.

Kafilede yer alan sporcular kafile baskani ve antrenor/calistiricinin sorumlulugundadir.
Sporcular kafileden ayrilamaz ve yalniz baslarina seyahat edemez.

Resmi araglarla seyahatte tahsis yazisinda ayrica belirtiimedigi takdirde yakit tutarinin
araci tahsis eden kurumca karsilanacagi anlasilacaktir.

Elle doldurulan evraklarda mavi tikenmez kalem kullaniimahdir.

Ferdi spor dali yarismalarinda Kafile Olur’u Okul Sporlari Birimi tarafindan hazirlanacagi
icin okulunu temsilen il disi yarismalara sporcu 6grenci gonderecek olan okullar, evrak
hazirlama siirecinden 6nce Okul Sporlari Birimi ile iletisime gecmelidir.

Kafile Olur’'unun imza slreci tamamlandiktan sonra yarismaya katilamayacak olan
kafileler, okul mudurlukleri aracihgi ile yarismaya katilamama gerekgelerini belirten bir
yazi yazip kurumumuza iletilmek tzere il/ilge Milli Egitim Midurligi’ne gondermelidir.



EVRAK HAZIRLAMA SURECI

KAFILE EVRAKLARI

1. Kafile Olur'u, Veli izin Seyahat, Seyahat Taahhiit ve Yolluk ve Yevmiye Yazsi
belgelerine kurumun internet sayfasindan ulasabilirsiniz. Kafile Olur’u il ve ilge olarak
iki ayri formatta bulunmaktadir. Merkezden katilim saglayan okullar il Kafile Olur’unu,
ilceler ise ilce Kafile Olur’unu indirip doldurmalidir.

2. Kafile oluru hazirlanmadan once
https://spor.gsb.gov.tr/okulsportal/SpordaliListesi.aspx?btid=9 internet sayfasinda
yer alan linkten bakanligin yayinlamis oldugu yarisma talimatlarina ulasabilirsiniz.
Yarisma talimatlarina uymayan sporcular kafilede yer alamayacaktir.

3. Veliizin Belgesi 6grencilerin ailesinden alinan izni gésteren resmi belgedir. Ogrenci ve
velinin bilgileri eksiksiz doldurulmalidir. Secilen seyahat tiri béliminde velinin adi-
soyadi ve imzasi olmalidir. Evrakin en altinda yer alan huzurunda imza atilan kisi, okul
miidiirii olmalidir.

4. Seyahat taahhit belgesi, kafile baskani, kafile baskan yardimcisi, antrenér/calistirici
tarafindan katihim sartlarini taahhiit etmek icin kendileri tarafindan doldurulacaktir.
Huzurunda imza atilan kisi bolimiine kafile baskani kendisi igin imza atamaz.
Huzurunda imza atilan kisi okul miidiirii olmalidir.

5. Ayni okuldan hem kiz hem de erkek takimin kafilede yer alacagl durumlarda,
bakanliga bagl yurtlarda konaklama talep eden kafilelerin magduriyet yasamamasi
icin kafilede hem kadin hem de erkek idareci ve antrenor/calistirici yer almalidir.

6. Gorevli-izinli olmak istenen tarihler yazilirken dikkatli olunmali, uzak bir ile gidilecekse
Kafile Olur’'u imzaya sunulmadan 6nce Okul Sporlari Birimi'yle iletisime gecilmelidir.

7. Yolluk ve yevmiye yazisinda 6deme talebi kafile baskani adina yapilmaldir. Bu yazi
okul midiirligi tarafindan Genglik ve Spor il Midiirligi’ne iletilmek tizere il/ilge Milli
Egitim Mudurligid’ne yazilmalidir.

SEYAHAT ARAC KiIRALAMA SOZLESMESI

1. Bos sozlesme formuna Canakkale GSIM Okul Sporlari Belgeler bélimiinden
ulasabilirsiniz.

2. Sozlesmede taraf olanlarin bilgileri doldurulurken adres kismina okul tarafindan
miihiir, yiklenici firma tarafindan kase vurulmal, ilk (g sayfanin alti taraflarca
paraflanmali ve son sayfada okulun imzali miihrii ile firmanin imzal kasesi olmalidir.

3. Seyahatin gerceklestirilecegi il, baslama ve bitis tarihleri, toplam kag gilin oldugu ve
s6zlesme fiyat tutari TL cinsinden agik¢a belirtilmelidir.


https://spor.gsb.gov.tr/okulsportal/SpordaliListesi.aspx?btid=9

ARAC EVRAKLARI

1. Arag, trafik tescil tarihinden itibaren en fazla 10 yasinda olacaktir.

2. Aractaki koltuk sayisi kafilede yer alan herkesin oturacagi sayida olmalidir. Ayakta
yolculuk yasaktir.

3. Arag¢ muayene raporu, trafik sigorta, ferdi koltuk kaza sigorta policeleri ile tasit karti
son gegerlilik tarihleri kafilenin seyahatte oldugu tarihlere denk gelmemelidir. Aksi
halde yolculuga onay verilmeyecektir.

4. Resmi aragla seyahat éncesinde ilgili kurumdan gelen tahsis yazisinda aracin cinsi,
modeli ve plakasi ile gorevlendirilen sofériin adi soyadi belirtilmelidir. Ayrica
belirtilmedigi takdirde yakit tutarinin, araci tahsis eden kurumca karsilanacagi
anlasilacaktir.

SOFOR EVRAKLARI

1. Seyahat Yonergesine gore 9 saati asan yolculuklarda iki sofér gorevlendirilmek
zorundadir. Her iki soférin de evraklari tam olmalidir. Aksi halde yolculuga izin
verilmeyecektir.

2. Ehliyet fotokopisi net ve okunur olmalidir.

3. Mesleki yeterlilik belgesi kart ise, 6nla arkali fotokopisi verilebilir ancak fotokopi net
ve okunur olmalidir.

4. Psiko-teknik saglk raporunun gegerlilik siiresi 5 yildir.

5. Adlisicil kaydi son bir hafta icinde e-devlet lizerinden alinmis olmalidir.

6. Resmi araglar ile seyahatte ilgili kurumdan gelen tahsis yazisinda tahsis edilen aracin
bilgileri ve gérevlendirilen soforiin adi soyadi belirtilmelidir.

BILETLER

1. Tarifeli aracglarla seyahatte yalnizca otobiis bileti tutari 6denecektir. Ucak bilet
tutarlari 6denmemekte olup ucak ile seyahat edenlere biletlerini ibraz ettikleri
takdirde belediyenin her ay belirledigi yol rayi¢c bedel tutari 6denecektir.

2. Biletler her yolcu icin ayri ayri kimlik bilgilerini icerecek sekilde diizenlenmelidir.

3. Biletlerin lzerinde firmanin vergi numarasi yer almalidir.



4. O-bilet ve benzeri sitelerden alinan biletlerin ibrazi da yine firmalarin kendi
blrosundan yazdiriimis olmalidir. Aksi halde online bilet sitesi c¢iktilari kabul
edilmeyecektir.

5. Kafile, gidis biletini yarismaya gitmeden dnce sunmak zorundadir.

6. ilceler arasi minibis yolculuklarini kanitlayan biletlerde firma kasesi ve tutar yer
almahdir.

TOPLU SEYAHAT YOLLUK BiLDiRiMi (YARISMA DONUSU TESLIM EDILECEK)

1. Toplu seyahat yolluk bildirimi GSIM sayfasindan indirilip, mutemet tarafindan
doldurulacak olup diizenleyen kismini yine mutemet imzalayacaktir. Formun sag
altindaki birim yetkilisi imzasi bos kalacaktir.

2. Kafilede yer alip yarismaya katilan herkes yolluk bildirimine yazilmali ve her ismin
karsisinda kendisine ait imzasi bulunmalidir.

3. Harcirah tutariyolluk bildiriminde belirtilmis olup yarisma giin sayisi icin Okul Sporlari
Birimi’yle irtibata gecilmelidir.

4. Seyahat, kiralama yoluyla gerceklestirildiyse yolluk bildiriminde gidis-donis tasit
Ucreti olarak her ay Canakkale Blylksehir Belediyesi tarafindan
https://ulasim.canakkale.bel.tr/hizmetler/cabis/1-2/ internet sitesinde yayinlanan
ilgili aya ait yol rayi¢ bedeli esas alinacaktir.

YOLLUK DOLDURMA ADIMLARI

(Toplu Yolluk Bildirimi kurumumuzun internet sayfasinda
https://canakkale.gsb.gov.tr/Sayfalar/877/411/Gerekli%20Belgeler.aspx Excel
formatinda yer almakta olup, ismin lzerine tiklayarak bilgisayariniza indirebilirsiniz.)

» Excel tablosunda Toplam Yevmiye Tutari ve Toplam Tutar bagshkli siitunlarda formiil
oldugu igin bu siitunlarda degisiklik yapiimamalidir.

1. Yolluk bildiriminde sag Ustte yer alan bitge yili ve biitce ayi yarismanin gergeklestigi
déneme ait olmaldir.

2. Kafile listesinde olup yarismaya katilan her sporcu, antrendr/calistirici ve idarecinin
adi soyadi tam ve dogru yazilmaldir.

3. Herismin karsisina yarismadaki gorevini belirtir unvani dogru yazilmalidir.

4. Bolgesinden ayrilis ve donls tarihleri yarismanin gerceklestigi ilden kurumumuza
gelen ayrilis yazisina gore yazilacag icin bu bilgiyi doldurmadan 6nce Okul Sporlari
Birimi ile iletisime gecilmelidir. Tarih bilgisi 6grenildikten sonra her ismin karsisina
dogru bir sekilde ayrilis ve dons tarihleri ile glin sayisi yazilmahdir.


https://ulasim.canakkale.bel.tr/hizmetler/cabis/1-2/
https://canakkale.gsb.gov.tr/Sayfalar/877/411/Gerekli%20Belgeler.aspx

internet sayfamizdan ulasabileceginiz bos yolluk bildirim formu formiilli oldugu igin
tarih ve giin sayisi girildikten sonra tutar kismi otomatik olarak dolacaktir.

Kiralik araglarla seyahatte, gidis donis tasit Ucreti belediyenin belirledigi yol rayig
Ucretleri Gzerinden hesaplanmalidir. Hangi ile gidildiyse o ile ait ilgili ayin yol creti
gidis donus olacak sekilde toplanip her ismin karsisina yazilmahdir. Tarifeli araglarla
gerceklesen seyahatler igin gidis donis bilet tutarlari toplanip her ismin karsisina
yazilmahdir. Resmi araglarla seyahatte gidis donis tasit licreti 6denmedigi icin bu
bolime sifir yazilmalidir. Tahsis yazisinda yakitin ilgili kurum tarafindan
karsilanmayacagl belirtildiyse eger, seyahat boyunca alinan yakit tutarina iligkin
fislerin yolluk ile kurumumuza teslim edilmesi gerekmekte olup, yolluga yazilacak
tutar Okul Sporlari Birimi ile gorisuldiikten sonra yazilmalidir.

Tum Ucretler girildikten sonra toplam tutar kisimlari otomatik olarak dolacaktir. Tablo
doldurulurken formiillerin yanhslikla silinmesi ihtimaline karsi toplam tutarlar hesap
makinesiyle teyit edilmelidir.

Tablonun alt kisminda yer alan metinde yarisma tarihleri, yarismanin gerceklestigi il,
yarismanin tam adi (brans ve kategori bilgisi) ve toplam kisi sayisi ile toplam tutar
eksiksiz yazilmaldir.

Tablo tamamen doldurulduktan sonra diizenleyen kismina mutemet adini soyadini ve
kafiledeki unvanini yazip imza atmahdir.
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